
附件1

惠州学院高等学历继续教育
2026届毕业生工作时间进程表

	序号
	工作名称
	负责单位
	完成日期
	工作内容

	1
	毕业生图像

采集、核对、收集
	教学点、

继续教育学院
	3月20日前
	教学点通知学生完成毕业图像采集、核对。

	
	
	
	4月10日前
	教学点把纸质照片按专业、班级、学号整理后提交至教务办。

	2
	课程及论文

成绩录入
	二级学院
	4月30日前
	完成所有成绩录入。

	3
	毕业资格审核
	教学点
	4月20日前
	提交毕业学生名单到相关二级学院。

	
	
	二级学院
	5月10日前
	审核毕业学生毕业资格。

	
	
	继续教育学院
	5月20日前
	复审毕业学生毕业资格。

	4
	毕业生评先选优
	教学点 
	4月30日前
	教学点提交符合条件学生的申请材料。

	
	
	二级学院、

继续教育学院
	5月10日前
	二级学院、继续教育学院组织审核及评选。

	5
	毕业生个人档案
	教学点 
	3月31日前
	组织学生填写毕业生登记表。

	
	
	
	4月10日前
	提交毕业生登记表（一式两份）。

	
	
	
	另行通知
	提交档案袋（内含毕业生登记表）。

	
	
	二级学院
	6月10日前
	学生成绩单、毕业生登记表盖章。

	
	
	继续教育学院
	6月20日前
	装档、封档。

	6
	毕业生学籍档案
	教学点 、

 二级学院、

继续教育学院
	9月30日前
	排序为学籍表在上，成绩表在中，毕业生登记表在下（成绩表右下角须加盖学院公章）。


    注：工作时间如有变动以实际通知为准
